
Standort Mödling
Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir einen

VERKAUFSASSISTENTIN FÜR DEN  
VERTRIEB/INNENDIENST(M/W/D)

Interessiert? a.hanser@holz.at  
Senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen an Frau Anna Hanser. 
Fragen? 0664 35 51 282  
Stellen Sie Ihre fachlichen Fragen an Herrn Georg Baumgartner.

A. Baumgartner GmbH
Friedrich-Schiller-Straße 96, A-2340 Mödling

Unser Angebot:

• Abwechslungsreiche & interessante Aufgaben

• Eine verantwortungsvolle Mitarbeit in einem 
 expandierenden Betrieb

• Entwicklungsmöglichkeiten und Weiterbildung

• Einen krisensicheren Arbeitsplatz an einem   
 attraktiven Standort im Süden von Wien

• Kollektivvertragliches Mindestgehalt € 30.000,–  
 brutto/Jahr. Tatsächliche Bezahlung abhängig   
 von Qualifikation und Berufserfahrung.

Als international tätiges Großhandelsunternehmen befassen wir uns mit allen Aspekten des Handels mit 
Holz- und Holzprodukten. Das Herzstück unseres Unternehmens ist der Innendienst. An dieser zentralen 
Drehscheibe laufen alle Fäden des Betriebes zusammen. Hier kreuzen sich die Wege unserer Kunden 
und Lieferanten, hier werden die Entscheidungen für Einkauf und Verkauf getroffen und die Produktion 
gesteuert. 

Ihr Profil:

• Sie haben eine fundierte Ausbildung im Bereich  
 Holz und Holzwerkstoffe, eine abgeschlossene   
 kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare  
 Qualifikation

• Sie haben ausgezeichnete MS Office-Kenntnisse

• Sie haben eine eigenständige und strukturierte  
 Arbeitsweise und sind ein Organisationstalent 

 • Sie haben gute Englischkenntnisse. Weitere   
 Fremdsprachen sind von Vorteil. 

• Sie sind kommunikativ und teamfähig

Ihre Aufgaben:

• Sie erstellen und bearbeiten Angebote und 
 Aufträge inkl. Kalkulationen

• Sie betreuen Einkauf/Wareneingang, Einsatz- 
 planung und Steuerung von externen Dienstleistern

• Sie sind kompetente/r und vertrauensvolle/r   
 AnsprechpartnerIn für Kunden, Partner & Dienstleister

• Sie übernehmen administrative Aufgaben und   
 wirken bei der Weiterentwicklung der Kunden-  
 beziehungen mit


